Gedenkstatte  STIFTUNG BERLINER MAUER  °UMDEssTiTune

Berlin-Hohensc ausen

Anleitung und Vorbereitung fiir ein Videogesprach
flir die Lehrkraft / die Klasse

Vor dem Gesprach

1)  Offnen Sie das Programm ,Zoom”
2) Klicken Sie als erstes auf ,Neues Meeting” in dem Programm.

9
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Mittwoch, 7. Oktober 2020

Neues Meeting Teilnehmen

[T} .
Keine bevorstehenden Meetings heute

Kalender Bildschirm freigeben ~
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Berlin-Hohenschénhausen

3) Die Gesprachsoberflache wird geoffnet.
4) Unten links in dem Programmdialog konnen Sie kontrollieren, ob
das Mikrofon und die Kamera (Video) funktionieren.

Zoom-Meeting

Lehrer / Klasse

5) Klicken Sie unten auf,Teilnehmer”, Dann offnet sich rechts ein
weiteres Fenster. Hier driicken Sie auf den Button ,Einladen”.

Zoom-Meeting

Teilnehmer (1)

2* Lehrer/Klasse {Host, Ich)

Lehrer / Klasse
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Berlin-Hohenschénhausen

6) Ein weiteres Dialogfesnter 6ffnet sich. Hier konnen Sie nun weitere

Personen einladen.
Wahlen Sie im oberen Bereich die Schaltflache ,,E-Mail aus” und

wahlen Sie lhren E-Mail-Dienst aus, zu dem Sie direkt weitergeleitet
werden. Geben Sie den Empfanger: info@ddr-zeitzeuge.de an.

‘® Laden Sie Personen ein, an dem Meeting teilzunehmen 85269744182

Kontakte E-Mail

Wihlen Sie lhren E-Mail-Dienst, um die Einladung zu senden

M ™M b

Standard-E-Mail Gmail Yahoo Mail

Einladungslink kopieren Einladung in die Zwischenablage kopieren  Meeting-Passwort: 462738

7) Sobald der Zeitzeuge die Anfrage angenommen hat, erscheint der
Zeitzeuge oben rechts und muss nur noch von lhnen die Erlaubnis
erhalten. Klicken Sie hierfiir oben auf ,Eintreten lassen”,

Zoom-Meeting

@

Teilnehmer (2)

Nachricht

1 wartet ac
i
3¢ Zeitzeuge| Entfernen @ELIEELIEETA )

1im Meeting

3¢ Lehrer/Klasse (Host, Ich)

Einladen Alle stu...schalten Mehr v
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8) Der Zeitzeuge sollte nun im Dialog-/Gesprachsfenster erscheinen.

Zoom-Meeting

07:01 @ Sprecheransicht [

Lehrer / Klasse DDR Zeitzeuge

8 - | - %0 7 [ ]
bt -an

Stummschalten Video abbrechen Teilnehmer Chat Bildschirm freigeben  Aufzeichnen Reaktionen

Verlassen

9) Prifen Sie bitte, ob der Zeitzeuge gut zu héren und auch gut zu
sehen ist.

Viel Spafl!
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	Anleitung-Videogespräch-Host-3
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